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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secrelaria

GENERAL
EL SUBDIRECTOS TECNICO ARCHIVO DE BOGOTA DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA D.C. EN
SU CALIDAD DE SUPERVISOR(ES)

CERTIFICA

Que ANGELICA MARIA MARTINEZ LEAL, identificado con cédula de ciudadania No. 1032444574, en desarrollo del objeto del CONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 4213000-130-2019, Pago correspondiente a las actividades realizadas durante el
periodo del 1 al 31 de marzo de 2019. 5

Que verifique el cumplimiento de las obligaciones Y recibi los informes y/o productos correspondientes pactados contractualmente, los cuales
se remitieron a la Subdireccion Financiera.

La presente certificacion se expide para efectos de pago por el valor de cinco millones ochocientos cuarenta y cuatro mil ochocientos sesenta
y cuatro pesos m/cte. ( $5,844,864.00 ), tal como lo estipula la clausula TERCERA del contrato: Valor Y Forma de Pago.

R.P. Rubro Pptal Nombre del Rubro Presupuestal Fuente Financiacion Valor a Pagar
- 154 3311507421125185 185 - Fortalecimiento y modernizacion de la gestion publica distrital o o ~ 5,844,864.00
Centros de Costo

R.P. Rubro Pptal Nombre del Rubro Presupuestal Centro de Costo Vr Centro Costo
" 154 | 3311507421125185 185 - Fortalecimiento y modernizacion de la gestion publica ¢ DIRECCION DISTRITAL DE ARGHIVO DE BOGOTA 5,844,864.00

El pago se debe abonar a la cuenta de acuerdo a la certificacion bantaria aportada por el contratista.

ASi mismo dejo constancia que verifiqué el pago de los aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensién Y ARL, la informacién esta ajustada de acuerdo
a las normas legales vigentes Y el contratista se encuentra al dia por este concepto.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Sacrelaria

GENERAL
INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Contrato: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 4213000-130-2019.
Contratista: ANGELICA MARIA MARTINEZ LEAL
Objeto: Apoyar las acciones para el cumplimiento de los objetivos institucionales de la Subdireccion

Técnica del Archivo de Bogota en lo referente a los procesos de calidad, planeacién y actuaciones
administrativas.

11 de enero de 2019
10 de agosto de 2019
Desde el 1 de marzo de 2019 hasta el 31 de marzo de 2019,

Fecha de Inicio:
Fecha de Terminacion:

Periodo del Informe:

Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones pactadas.

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES

ANEXO0S (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

Apoyar en la socializacion, seguimiento, verificacion,
elaboracion de informes de cumplimiento y demas
actividades que aseguren el desarrollo del Sistema de
‘ Gestion de Calidad de la Subdireccion Técnica,

1. Apoyo y elaboracion del informe de metas Plan de Accion
2019 para el mes de febrero y marzo.

2. Apoyo en la elaboracion de informes para Control Interno y
Planeacion conforme a lo requerido

3. Apoyo en la elaboracién del informe a corte 12 de marzo
del 2019 entregado a la Subsecretaria Técnica la Doctora
Maria Cristina Aristizabal

Informe metas Plan de Accion 2019,
Evidencias de reunion de los
referenciados.

Documentos Excel y PowerPoint con metas
Plan de Accion 2019

informes

’Tpoyar a la Subdireccion Técnica, en la elaboracion y
seguimiento a los planes de mejora e informes de
avance de la gestion que sea necesario entregar de
acuerdo con las acciones exigidas por el Sistema de
Gestion de Calidad y de la Oficina Asesora de
Planeacion de la Secretaria General.

1. Apoyo en la formulacion, elaboracion, actualizacion y
concrecion del Plan de Accion 2019,

2. Asistencia a reuniones para definir y concretar el Plan de
Accion del 2019.

3. Disefio, actualizacion y comeccion del Plan de
Seguimiento realizado para el mes de febrero ¥ marzo del
2019, conforme a las metas establecidas en el Plan de
Accion

4. Cargue de evidencias del mes de enero, febrero y marzo
del 2019 de las metas establecidas en el Plan de Accién

Listas de asistencia y actas de reunion de las
reuniones realizadas en el marco del Plan de
Accién 2019 y demas actividades mencionadas,
Evidencias carque de metas Plan de Accion
2019

Apoyar el séguimiehto de los compromisos acordados en
los subcomités de autocontrol de la Subdireccion
Técnica.

1. Realizacion del Acta del Subcomité de Autocontrol del
mes de febrero 2019,

2. Programacién del Acta de Subcomité de Autocontrol del
mes de febrero en la Subdireccion Técnica del Archivo de
Bogata.

3. Asistencia al Comité de Autocontrol de la Direccidn
General del Archivo de Bogota,

4. Remision de formatos para diligenciamiento de las bases
de datos para la elaboracion del Acta del Subcomité de
Autocontrol

5. Envio del Acta del Subcomité de Autocontrol del mes de
febrero del 2019

Acta del Subcomité de Autocontrol del mes de
febrero del 2019,

Memorando remisorio del Acta del Subcomité
de Autocontrol del mes de febrero del 2019,

Lista de asistencia y actas de reunion del |
Subcomité de Autocontrol,

Agenda de programacion del Subcomité de
Autocontrol para la Subdireccion Técnica del
Archivo de Bogota.

Y demas actividades sefialadas

Consclidar los informes de gestion y de avance
‘ necesarios para atender los diferentes requerimientos
|_elevados ala Subdireccion Técnica. |

1. Elaboracion de documentos para la presentacion del
seguimiento y avance de los informes de gestion del mes de
febrero y marzo.

Formatos PowerPoint, Word y Excel que
contienen informacion para la realizacion del |
seguimiento y avance de los informes de
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
Secretaria
GENERAL

INFORME DE EJECUCION CON'i'RACTUAL

-

ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
OBLIGACIONES ACTIVIDADES T0 CUA{NDO HAYA LUGAR)
|
‘ 2. Remision de documentos de presentacion del seguimiento | gestion presentados por la  Subdireccion
a los profesionales lideres de cada grupo de trabajo de la | Tecnica.

Subdireccion Técnica.

3. Asistencia a reuniones donde se establecen los
parametros para medicion de la gestion de la Subdireccion
Técnica

4. Reunion y envio de caracterizacion de grupos de valor y
partes interesadas para la Rendicion de Cuentas de la
Alcaldia Mayor

Evidencias de reuniones mencionadas
Correos electronicos que contienen envio de
informacidn

Apoyar en la formulacién, seguimiento y control de
planes de mejoramiento y reportes de avance para los
| entes de control internos y externos.

1. Apoyo en el plan de mejoramiento y avance de metas
frente a los reportes enviados a Control Interno

2. Apoyo y asistencia a la Auditoria de Gestion realizada por
Control Interno.

Evidencias de reuniones donde se apoyo a las
actividades mencionadas

Participar en las actividades y reuniones programadas de
|2 Subdireccion Técnica del Archivo de Bogota

Participacion activa en las diversas reuniones programadas
en |a Subdireccion Técnica. Entre ellas se encuentran:

- Subcomité de Autocontrol Subdireccion Técnica.

- Seguimiento Acciones Preventivas y Correctivas

- Reunién Caracterizacion de grupos de valor y partes
interesadas

- Capacitacion SIGA correspondencia

- Programa preventivo psicosocial

- Entre ofras

Listas de asislencia y actas de reunion de las
diversas reuniones programadas en la
Subdireccion Técnica.

Presentar oportunamente, con periodicidad mensual y/o
cuando ellla supervisor/a del contrato lo requiera, los
informes con |a totalidad de las actuaciones surtidas en
los asuntos a su cargo, con los datos que le sean
solicitados y anexando los soportes documentales del
caso, de conformidad con los procedimientos
establecidos

Remisién informe del mes de marzo de 2019 con los datos
solicitados y su respectivo anexo de soporte documental.

Informe del mes de marzo del 2019 con los
datos solicitados y su respectivo anexo de
soporte documental.

Cumplir activamente con los lineamientos del sistema de
gestion de calidad de la Secretaria General de la Alcadia
Mayor de Bogota.

Apoyo en el envio de la caracterizacion de grupos de valor y
personas interesadas para la Rendicion de Cuentas de la
Alcaldia Mayor de Bogota.

Asistencia y apoyo a la Auditoria Interna de Gestion
realizada en el Archivo de Bogota por Control Interno

Evidencias de reuniones y acciones realizadas
en el marco de Gestion de Calidad

Apoyar en la proyeccion de respuestas a los
requerimientos de los entes de control o procesos de
auditoria.

Apoyo en la proyeccion y envio de respuestas a todos
aquellos requerimientos remitidos a la Subdireccion Técnica.

Respuestas y memorandos enviados con los
requerimientos solicitados

Las demas que sean asignadas por el supervisor
conforme al objeto del contrato

L

Apoyo asistencial a la Subdireccion Técnica en tematicas
referentes a la gestion administrativa.

Sequimiento de las tareas asignadas para aportar a la meta
de la Subdireccion Técnica

Memorandos y correos electronicos enviados
con las diferentes actividades referenciadas.
Recoleccion de informacion.

Se dio cumplimiento al pago de los aportes

de salud y pensiones de conformidad con lo sefialado por la Ley.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Sacretarla
GENERAL.

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

| g
Cordialmente
ANGELICA MARIA MARTINEZ LEAL
C.C. 1032444574
V® B Supervisor(a)lo [Aterventor(a)
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